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PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION DE INFORMACION DEL PORTAL DE INTERNET

1.0 Propésito.

Establecer el procedimiento utilizado para mantener la informacion completa y actualizada en
el portal de internet respecto a las obligaciones sefialadas en la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Durango; y de la informacién generada por las
actividades propias del Instituto Duranguense de Acceso a la Informacion Piblica y de
Proteccion de Datos Personales.

2.0 Alcance.

Este procedimiento es aplicable a todas las 4reas que integran el Instituto Duranguense de
Acceso a la Informacién Publica y de Proteccion de Datos Personales: aplica desde Ia
generacion de la informacion que se pretende publicar por las distintas areas que conforman al
Instituto, hasta la revisién de su publicacion en sitio.

3.0 Politicas de Operacion.

3.1 La informacién publica que debe ser difundida de oficic por el Instituto Duranguense de
Acceso a la Informacion Piblica y de Proteccion de Datos Personales, se encuentra
detallada en el Articulo 13 y 24 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
en el Estado de Durango.

3.2 Los criterios de revision para medir el cumplimiento de que la informacion este completa y
actualizada en el portal de internet, se encuentran en los formatos electrénicos de hoja de
verificacion (Anexo 1).

3.3 La informacidn publicada debera estar debidamente respaldada por los oficios y/o correos
electrénicos debidamente autorizados procedentes de las distintas areas de! Instituto.

3.4 Las areas responsables de entregar determinada informacién para su publicacion, son las
definidas en el documento denominado "Responsables de publicar y actualizar la
informacion plblica de oficio del IDAIP" (Anexo 3).

3.5 La informacién a publicar dentro del portal de internet, debera de entregarse a la

Coordinacion de Vinculacion con los Sujetos Obligados a mas tardar el dia 10 (diez) de cada
mes.
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PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION DE INFORMACION DEL PORTAL DE INTERNET

4.0 Diagrama del Procedimiento.
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PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION DE INFORMACION DEL PORTAL DE INTERNET

pcion Detallada del Procedimiento

5.0 Descri
T
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oo ..\ Nopasaalaectapad S B
- Conseleres el IDAIP | 2. Revisa boletin
; Recibe boletin para su analisis y revision. Corren
JAprueba el bofetin? . electronico con
Si, pasa a la etapa 4 | autorizacién
; No, regresa a la etapa 1 para su coreccion, o o i
Jefe inmediate del 4rea ! ' 3. Revisa informacién generada
§queganeran la informacion * Recibe informacion generada por el 4rea correspondiente para su andlisis y Correo
z ' revision, g .
- ¢Aprueba publicacién de la informacion? electtrépmqgon
| Si, pasa alaetapa4 j auforizacion
.. . iNoregresaalaetapaiparasucoreccion. |
- Coordinacién de 4. Edita informacién - f o
' Vinculacion con los stjetos | Recibe informacién aprobada para su edicion, en caso de que la informacién no NIA
| Obligados, | sereciba en forma electronica se digitaliza para la corespondiente publicacion, |
Coordinacion de 5. Publica informacion " Evidengia gréfica
- Vinculacion con los sujetos | publica informacion editada dentro del portal de internet del Instituto  de informacion
| Obligados. Duranguense de Acceso a la Informacién Plblica y de Proteccién de Datos  publicada en el
. Personalesyquedaenlinea_  portaldeintemet
: Secretaria Ejecutiva, ; 6. Revisa contenido del portal del IDAIP

- Verificar que la informacién publicada del portal de internet del IDAIP se
encuentre completa y actualizada.

¢ Falta informacion en el portal de internet del IDAIP? Anexo 1
Si, pasa alaetapa7
oo, No, termina el procedimiento. e ——
Secretaria Ejecufiva, 7. Solicita informacién a las areas Corteo
- Solicita informacién detectada como faltante a las areas correspondientes del orre
electrénico ylo
“Instituto Duranguense de Acceso a la Informacién Publica y de Proteceion de
Anexo 2
_________ ~; Datos Personales, B o T
Areas de! IDAIP ' 8, Complementa yfo actualiza informacién |
;  Genera informacién faltante para actualizar la informacion publicada en el portal -
- de intemet del Instituto. ' NA
' Regresa a la etapa 3, para continuar en el fiujo de actividades.

| Fin de procedimiento,
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- PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION DE INFORMACION DEL PORTAL DE INTERNET

6.0 Anexos
1. Formato electronico de hoja de verificacion.
2. Formato de oficio de solicitud de informacion para publicacion,
3. Responsables de publicar y actualizar Ia informacion publica de oficio del IDAIP.
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